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HARMONOGRAM SZKOLENIA

Projekt ,, To Twoj czas! Program aktywizacji oséb do 29 roku zycia z wojewddztwa
mazowieckiego ” (1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego)

Nazwa szkolenia

,,Pracownik ksiegowosci i rachunkowosci z podstawami HR”

Nazwa instytucji szkoleniowej

Centrum Szkolen Sebastian Wrona

Czas trwania szkolenia od 19.01.2021 do | 10.02.2021
Miejsce realizacji szkolenia
(doktadny adres) ON-LINE
TERMINY ZAJEC
&z TRENER
DATA G(())DD f)l(l\;Y (I;'(());zc TEMAT- TRESC ZAJECIA PROWADZACY
) SZKOLENIE

MODUL SZKOLENIA: PRACOWNIK HR

19.01.2021

17:00 - 21:15

5

- Procesy HR w firmach w Polsce, Planowanie
zapotrzebowania na zasoby ludzkie. (5h)

Ewelina Zielinska

20.01.2021

17:00 —21:15

- Procesy HR w firmach w Polsce, Planowanie
zapotrzebowania na zasoby ludzkie. (1h)

- Tworzenie profilu kompetencji pracownika a
kluczowe kompetencje organizacji. (4h)

Ewelina Zielinska

21.01.2021

17:00 - 21:15

- Tworzenie profilu kompetencji pracownika a
kluczowe kompetencje organizacji. (2h)

- Metody selekcji pracownikéw, pytania na
rozmowe kwalifikacyjna- ¢wiczenia praktyczne. (3h)

Ewelina Zielinska

22.01.2021

17:00 - 21:15

- Metody selekcji pracownikéw, pytania na
rozmowe kwalifikacyjng- éwiczenia praktyczne. (3h)
- Rozmowa oceniajgca-éwiczenia praktyczne. (2)

Ewelina Zielirska

23.01.2021

17:00 —21:15

5

- Rozmowa oceniajgca-¢éwiczenia praktyczne. (4h)
- Motywowanie pracownikéw. (1h)

Ewelina Zielirska

25.01.2021

17:00 —21:15

5

- Motywowanie pracownikéw. (5h)

Ewelina Zielinska

MODUt SZKOLENIA: PROWAD

ZENIE SPRAW KSIEGOWYCH | RACHUNKOWYCH

26.01.2021

17:00 - 21:15

Podatek od towardéw i ustug

Regulacje prawne (ustawa, akty wykonawcze,
dyrektywa). Zakres przedmiotowy i miejsce
Swiadczenia czynnosci. Zakres podmiotowy.
Podstawa opodatkowania (4h)

Podatek od towardw i ustug

Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku.
Sposob zaptaty podatku — deklaracje podatkowe
(1h)

llona Zajac
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27.01.2021

17:00-21:15

Podatek od towardw i ustug

Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku.
Sposob zaptaty podatku — deklaracje podatkowe
(3h)

Faktura VAT

Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku.
Sposob zaptaty podatku — deklaracje podatkowe.
Regulacje prawne — faktura VAT. Rodzaje faktur
(VAT, zaliczkowa, marza, MP, korygujgca, nota
korygujaca, duplikat, dokumenty zréwnane z
fakturami) (2h)

llona Zajac

28.01.2021

17:00 - 21:15

Faktura VAT

Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku.
Sposob zaptaty podatku — deklaracje podatkowe.
Regulacje prawne — faktura VAT. Rodzaje faktur
(VAT, zaliczkowa, marza, MP, korygujgca, nota
korygujaca, duplikat, dokumenty zréwnane z
fakturami) (2h)

Faktura VAT

Struktura prawidtowej faktury ( faktury krajowe,
zaliczkowe, wystawiane przez matych podatnikéw,
dotyczace transakcji miedzynarodowych i czynnosci
niepodlegajacych opodatkowaniu). Zasady
korygowania btedow w fakturach (faktury
korygujace, korekta faktury korygujgcej noty
korygujace) . Terminy wystawiania faktur w
zaleznosci od rodzaju transakcji. (3h)

llona Zajac

29.01.2021

17:00 - 21:15

Faktura VAT

Struktura prawidtowej faktury ( faktury krajowe,
zaliczkowe, wystawiane przez matych podatnikdw,
dotyczace transakcji miedzynarodowych i czynnosci
niepodlegajgcych opodatkowaniu). Zasady
korygowania btedow w fakturach (faktury
korygujace, korekta faktury korygujgcej noty
korygujace) . Terminy wystawiania faktur w
zaleznosci od rodzaju transakgji. (1h)

Podatek dochodowy od 0sé6b fizycznych

Zasady rozliczania przychodéw ( moment
powstania przychodu naleznego, zaliczki, kursy
walut, przychody zwolnione z podatku
dochodowego). Koszty uzyskania przychoddw (4h)

llona Zajac

30.01.2021

17:00 - 21:15

Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

Zasady rozliczania wynagrodzen z tytutu umowy o
prace oraz uméw cywilnoprawnych . Zasady
odliczania darowizn od dochodu. Uzyczenie,
najem, leasing i dzierzawa srodkdéw trwatych. (4h)
Podatek dochodowy od 0séb prawnych

Zasady rozliczania przychoddw. Koszty uzyskania
przychoddw . Dziatalnos¢ marketingowa,
sponsoring. (1h)

llona Zajac
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01.02.2021

17:00 - 21:15

Podatek dochodowy od 0séb prawnych

Zasady rozliczania przychodow. Koszty uzyskania
przychoddw . Dziatalnos¢ marketingowa,
sponsoring. (3h)

Podatek dochodowy od 0s6b prawnych

Zasady odliczania darowizn. Uzyczenie, najem,
leasing i dzierzawa srodkow trwatych — zasady
rozliczen podatkowych. (2h)

llona Zajac

02.02.2021

17:00 —21:15

Podatek dochodowy od 0séb prawnych
Zasady odliczania darowizn. Uzyczenie, najem,
leasing i dzierzawa Srodkdéw trwatych — zasady
rozliczen podatkowych. (2h)

Ksigzka przychoddw i rozchodéw

Regulacje prawne. Struktura ksiegi podatkowej.
Dowody wewnetrzne (3h)

llona Zajac

03.02.2021

17:00 —21:15

Ksigzka przychoddw i rozchodéw

Regulacje prawne. Struktura ksiegi podatkowej.
Dowody wewnetrzne (1h)

Ordynacja podatkowa

Zasady postepowania podatkowego. Akty prawne
wydawane przez organy podatkowe. Postepowanie
w sprawie zalegtosci podatkowych (zasady
naliczania odsetek za zwtoke, zawieszenie
naliczania odsetek). Postepowanie w sprawach
nadptaty w podatkach. Przedawnienie zobowigzan
podatkowych (4h)

llona Zajac

04.02.2021

17:00 —21:15

Podstawy rachunkowosci

Funkcje, cele, zasady i cechy rachunkowosci.
Podstawy prawne rachunkowosci. Zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych. Zasady
prowadzenia ewidencji na kontach. (4h)
Ewidencja srodkéw trwatych

Pojecie i klasyfikacja srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Wycena i ewidencja
srodkow trwatych .Amortyzacja srodkéw trwatych.
(1h)

llona Zajac

05.02.2021

17:00 —21:15

Ewidencja srodkow trwatych

Pojecie i klasyfikacja srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Wycena i ewidencja
srodkow trwatych .Amortyzacja sSrodkéw trwatych.
(3h)

Ewidencja srodkéw pienieznych

Pojecie i klasyfikacja aktywéw pienieznych. Zasady
obrotu gotéwkowego i bezgotéwkowego oraz jego
dokumentowanie i ewidencja. Ocena i planowanie
Srodkow pienieznych. (2h)

llona Zajac
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06.02.2021

17:00 - 21:15

Ewidencja Srodkéw pienieznych

Pojecie i klasyfikacja aktywow pienieznych. Zasady
obrotu gotowkowego i bezgotowkowego oraz jego
dokumentowanie i ewidencja. Ocena i planowanie
Srodkdéw pienieznych. (2h)

Ewidencja rozrachunkéw

Klasyfikacja, wycena, ewidencja rozrachunkow.
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi.
Ewidencja rozrachunkow z pracownikami z tytutu
wynagrodzen i podrozy stuzbowych. Ubezpieczenia
spoteczne oraz inne $wiadczenia na rzecz
pracownika. Rozrachunki z ZUS z tytutu skfadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. (3h)

llona Zajac

08.02.2021

17:00 - 21:15

Ewidencja rozrachunkéw

Klasyfikacja, wycena, ewidencja rozrachunkéw.
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi.
Ewidencja rozrachunkow z pracownikami z tytutu
wynagrodzen i podrozy stuzbowych. Ubezpieczenia
spoteczne oraz inne $wiadczenia na rzecz
pracownika. Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. (1h)
Ewidencja materiatéw i towaréw

Ewidencja i wycena materiatow i towaréw. Rozchéd
materiatéw — ewidencja i rozliczenie (2h)
Ewidencja kosztéow

Koszty i przychody podstawowe, operacyjne,
finansowe. Zyski i straty nadzwyczajne (2h)

llona Zajac

09.02.2021

17:00 —21:15

Zajecia praktyczne:
Warsztaty praktyczne z programem FINANSOWO —
KSIEGOWYM (5h)

llona Zajac

10.02.2021

17:00 - 21:15

Zajecia praktyczne:
Warsztaty praktyczne z programem FINANSOWO —
KSIEGOWYM (5h)

llona Zajac

RAZEM

100

TERMIN EGZAMINU:

GODZINY 1ILOSE

DATA oD DO GODzZ.

17.02.2021 17:00 - 18:00 1




