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Lublin, 20.01.2021 r.

ZAPYTANIE O CENE nr 01/ZC/RPLU.10.04.00-06-0027/18

dotyczace okreslenia ceny ustugi doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem IPD oraz ustugi posrednictwa
pracy w ramach projektu pt. ,Programy outplacementowe - ZIT LOF” nr RPLU.10.04.00-06-0027/18
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa: 10 Adaptacyjnosc przedsiebiorstw
i pracownikéow do zmian dla Dziatania: 10.4 Programy typu outplacement w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego.

l. ZAMAWIAJACY
tetowski Consulting Szkolenia, Doradztwo, Rozwdj Mateusz tetowski
ul. Zdrojowa 30A, 43-600 Jaworzno
Biuro projektu: ul. Jesienna 5, 20-337 Lublin

Il. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Agnieszka Drozdziuk

telefon: 662-533-280

e-mail: programyoutplacementowe@Iletowskiconsulting.pl

1l.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY CENOWE)J

1. Formularz cenowy nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.01.2021 r. do godz. 15:00
a. w formie pisemnej na adres Biura Projektu:
tETOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwéj Mateusz tetowski
Biuro projektu: ul. Jesienna 5, 20-337 Lublin
z dopiskiem na kopercie:
Formularz cenowy - zapytanie o cene nr 01/ZC/RPLU.10.04.00-06-0027/18
lub
b. mailowo na adres: programyoutplacementowe@letowskiconsulting.pl
tytut maila: Formularz cenowy - zapytanie o cene nr 01/ZC/RPLU.10.04.00-06-0027/18

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty cenowej ma data i godzina jej wptywu
do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesyiki.

IV. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze rozeznanie rynku prowadzone jest zgodnie z zasadami okresSlonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zamowienie stanowigce przedmiot
niniejszego zapytania jest wspétfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

e ustuga doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem IPD w wymiarze 160 godzin

e ustuga posrednictwa pracy w wymiarze 320 godzin

w ramach projektu pt. ,Programy outplacementowe - ZIT LOF” nr RPLU.10.04.00-06-0027/18.

Charakterystyka uczestnikéw projektu.

Uczestnikami projektu beda osoby zamieszkujagce na obszarze LOF! wojewddztwa lubelskiego w

rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, bedgce pracownikami przewidzianymi do zwolnienia lub

zagrozonymi zwolnieniem lub osobami zwolnionymi (w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy przed dniem

przystgpienia do projektu) z przyczyn niedotyczacych pracownika.

Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia.

RODZAJ UStUGI

LICZBA
GODZIN

OPIS

Doradztwo
zawodowe
wraz z
opracowaniem
IPD

160
godzin

Ustuga powinna sie sktadac z nastepujgcych elementow realizowanych na
rzecz uczestnikéw projektu:

e identyfikacja potrzeb zawodowych,
e diagnoza mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego.

Efekty procesu zostang podsumowane w postaci Indywidualnego Planu
Dziatania (IPD), ktory bedzie zawierat: opis obecnej sytuacji osoby,
diagnoze braku zatrudnienia, opis kierunku rozwoju zawodowego,
dziatania w kontekscie projektu oraz te do samodzielnej realizacji z
uwzglednieniem terminu ich realizacji, a takze oczekiwane efekty.

Ustuga powinna by¢ dostosowana do indywidualnych potrzeb uczestnikéw
projektu.

Liczba godzin realizacji ustugi.

Czas trwania realizacji ustugi dla kazdego uczestnika projektu:
2 godziny dla 1 osoby.

taczny czas trwania realizacji ustugi w ramach projektu: 2 godz./os. x 80
os. = 160 godz.

1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.

Liczba spotkan :1 x 2 godz., harmonogram dostosowany do potrzeb
uczestnikow projektu.

Posrednictwo
pracy

320
godzin

Ustuga powinna sie sktadac z nastepujgcych elementow realizowanych na
rzecz uczestnikéw projektu:

1Tj.: gminy: Gtusk, Jabtonna, Jastkéw, Konopnica, Lubartéw, Lubartéw (miasto), Lublin, Metgiew, Nateczéw, Niedrzwica Duza,
Niemce, Piaski, Spiczyn, Strzyzewice, Swidnik, Wélka
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LICZBA
RODZAJ UStUGI OPIS
GODZIN

e pozyskiwanie ofert pracy zawierajgcych opis kwalifikacji i umiejetnosci
wymaganych na danym stanowisku pracy, oferowanych przez
pracodawce warunkéw pracy i ptacy, zakresu zadan na danym
stanowisku, okresu aktualnosci oferty pracy, oferowanych przez
pracodawce warunkéw pracy i ptacy, zakresu zadan na danym
stanowisku, okresu aktualnosci oferty pracy,

e przedstawienie ofert pracy (w tym minimum 2 pracy) kazdemu
uczestnikowi wolnych od dyskryminacji w wynagrodzeniu (dziatanie
na rzecz réwnosci ptci),

e inicjowanie i organizowanie kontaktéw uczestnika z pracodawcami.

e analiza dokumentéw aplikacyjnych pod katem ofert pracy.

Ustuga powinna by¢ dostosowana do indywidualnych potrzeb uczestnikow
projektu.

Liczba godzin realizacji ustugi.

Czas trwania realizacji ustugi dla kazdego uczestnika projektu:
4 godziny dla 1 osoby.

taczny czas trwania realizacji ustugi w ramach projektu: $rednio
4 godz./os. x 80 os. = 320 godz.

1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.

Liczba spotkan i czas trwania ustalane indywidualnie z posrednikiem pracy,

dostosowane do potrzeb uczestnikéw projektu

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji ustug.

Zamowienie bedzie realizowane w okresie: 01.2021 r. - 11.2021 r.

Doktadny termin realizacji poszczegdélnych spotkan z uczestnikami uzgadniany bedzie po ustaleniu
terminéw dogodnych dla Uczestnikow biorgcych udziat w projekcie.
Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢:
¢ odwotania danego spotkania w ramach ustugi i/lub
e  przesuniecia okresu realizacji zamdwienia
w przypadkach losowych lezgcych po stronie uczestnikéw projektu.

Spotkania bed3 sie odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub w
weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikdow projektu.
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Miejsce realizacji ustug.

Przedmiot zamowienia, ze wzgledu na grupe docelowg, do ktérej kierowane jest wsparcie, realizowany
bedzie na obszarze LOF? wojewddztwa lubelskiego, w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Doktadne miejsce realizacji ustug uzaleznione bedzie od terenu wojewddztwa slgskiego, z ktérego pochodzic¢
bed3a uczestnicy kierowani na spotkanie z doradca zawodowym / posrednikiem pracy w ramach projektu.

Za wynajem sal na spotkania z doradcg zawodowym / po$rednikiem pracy odpowiada Zamawiajacy.

VIl. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wykonaweca/personel Wykonawcy uczestniczagcy w wykonaniu zaméwienia nie jest zatrudniony w
instytucji uczestniczgcej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktérej 1Z PO delegowata
zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwadjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka Wojewddztwa witasciwego
dla siedziby Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia kadry dydaktycznej do realizacji zamdwienia:

a) W przypadku realizacji ustugi doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem IPD, Wykonawca
musi dysponowaé¢ minimum 1 osob3a posiadajgcg nastepujgce kwalifikacje oraz doswiadczenie
(kazda z os6b musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

— wyksztatcenie kierunkowe (studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu doradztwa
zawodowego i/lub psychologii) i/lub wyksztatcenie wyzsze oraz dyplom/certyfikat
potwierdzajgcy kwalifikacje z zakresu doradztwa zawodowego,

— minimum 2-letni staz pracy w ciggu ostatnich 5 lat w prowadzeniu
poradnictwa/doradztwa zawodowego, w tym co najmniej 160 godzin doswiadczenia w
realizacji ustugi poradnictwa/doradztwa zawodowego w ciggu ostatnich 2 lat (tj. od
01.2019r.);

b) W przypadku realizacji ustugi posrednictwa pracy, Wykonawca musi dysponowaé¢ minimum 1
osoba posiadajgca nastepujace kwalifikacje oraz doswiadczenie (kazda z oséb musi spetniac
wszystkie nw. warunki):

—  wyksztatcenie minimum srednie,

— minimum 2-letni staz pracy w ciggu ostatnich 5 lat w prowadzeniu posrednictwa pracy,
tym co najmniej 160 godzin doswiadczenia w realizacji ustugi posrednictwa pracy w ciggu
ostatnich 2 lat (tj. od 01.2019r.).

4. Wykonawca zobowigzuje sie dochowac nalezytej starannosci prowadzenia wsparcia ,by efektywnie
wspomoéc Zamawiajgcego w osiggnieciu wskaznika "Liczba osdb, ktdre po opuszczeniu programu
podjety prace lub kontynuowaty zatrudnienie" na poziomie min.55% tj. 44 osoby.

5. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepnié¢ do wglagdu do wgladu wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym do dokumentéw finansowych —

2Tj.: gminy: Gtusk, Jabtonna, Jastkdw, Konopnica, Lubartéw, Lubartéw (miasto), Lublin, Metgiew, Nateczéw, Niedrzwica Duza,
Niemce, Piaski, Spiczyn, Strzyzewice, Swidnik, Wélka
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Zleceniodawcy oraz innym upowaznionym instytucjom (w tym: Urzedowi Marszatkowskiemu
Wojewddztwa Lubelskiego) w zakresie realizowanego przedmiotu zamdwienia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé¢ Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji zwigzanej z

realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi oraz zeskanowanych

dokumentdéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzuje sie informowaé uczestnikdw o wspdétfinansowaniu ze srodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, w ramach projektu ,Programy outplacementowe - ZIT LOF” nr RPLU.10.04.00-06-
0027/18.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wpykonawca zainteresowany realizacjg zamdwienia powinien przedtozy¢ formularz cenowy, zgodnie
z wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania o cene.

2.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowg na dane zamdwienie.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze rozeznanie rynku nie stanowi zaméwienia w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
z dnia 29.01.2004 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego Wykonawcy wytonionemu
w tym postepowaniu w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie
zawartej z Wykonawca, o ile to zamdwienie dotyczy tego samego rodzaju ustug.

3. Rozliczenia z Wykonawca bedg prowadzone na podstawie liczby godzin przepracowanych na rzecz
uczestnikow projektu. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie potwierdzane protokotem
sporzgdzonym przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje
godzin w danym okresie poswieconych na wykonanie zadan w projekcie. Zamawiajgcy zastrzega sobie,
iz liczba osoéb biorgcych udziat w spotkaniach moze ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania
jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osdéb skierowanych na
spotkania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania
ustugi, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do
liczby godzin jego uczestnictwa w spotkaniach (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

ZAtACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania o cene nr 01/ZC/RPLU.10.04.00-06-0027/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

FORMULARZ CENOWY

/miejscowosé i data/

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w petnym rzeczowym zakresie zgodnie z wymogami opisu

przedmiotu zamdwienia zawartym w pkt V w nastepujgcej cenie:

. . ) Liczba | Cena jednostkowa | Wartosc ogotem
Rodzaj ustugi j-m.
maks. (PLN brutto) (PLN brutto)
Doradztwo zawodowe wraz z opracowaniem IPD | godz. 160
Posrednictwo pracy godz. 320

Oswiadczam, ze:

1. catkowita wartos¢ brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania zamdwienia,

jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. przedstawiona oferta cenowa ma charakter informacyjny i nie stanowi oferty handlowej w rozumieniu

Art.66 par.1 Kodeksu Cywilnego.

Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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