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Jaworzno, 12.01.2021 r.

ZAPYTANIE O CENE
nr 04/ZC/POWR.01.02.01-14-0072/19

dotyczace okreslenia ceny ustugi szkolenia wraz z egzaminem w ramach projektu pt. ,To Twéj czas! Program
aktywizacji os6b do 29 roku iycia z wojewédztwa mazowieckiego” nr POWR.01.02.01-14-0072/19
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, O$ Priorytetowa: I. Rynek pracy otwarty dla wszystkich; Dziatanie: 1.2
Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe; Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

l.  ZAMAWIAJACY
tetowski Consulting Szkolenia, Doradztwo, Rozwéj Mateusz tetowski
ul. Zdrojowa 30A, 43-600 Jaworzno
Adres korespondencyjny ws. postepowania: ul. Karola Darwina 17, 43-600 Jaworzno

Biuro projektu: ul. Stefana Zeromskiego 94, 26-600 Radom

Il.  OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Monika Kopaczewska
telefon: 789 258 329

e-mail: totwojczas@Iletowskiconsulting.pl

ll.  MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY CENOWEJ

1. Formularz cenowy nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15.01.2021 r. do godz. 15:00
a) w formie pisemnej na adres Biura Projektu:
tETOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwdj Mateusz tetowski
ul. Karola Darwina 17, 43-603 Jaworzno
z dopiskiem na kopercie:
Formularz cenowy - zapytanie o cene nr 04/ZC/POWR.01.02.01-14-0072/19
lub
b) mailowo na adres: totwojczas@letowskiconsulting.pl
tytut maila: Formularz cenowy - zapytanie o cene nr 04/ZC/POWR.01.02.01-14-0072/19

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty cenowej ma data i godzina jej wptywu
do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki.

IV. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze rozeznanie rynku prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zamowienie stanowigce przedmiot
niniejszego zapytania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,Pracownik ksiegowosci

i rachunkowosci z podstawami HR” wraz z egzaminem potwierdzajgcym nabyte kwalifikacje dla 1 grupy

uczestnikdow/uczestniczek (liczacej max 10 oséb) w ramach projektu pt. ,To Twéj czas! Program

aktywizacji oséb do 29 roku zycia z wojewddztwa mazowieckiego”

Charakterystyka uczestnikow.

Uczestnikami

projektu beda osoby zamieszkujagce na obszarze wojewddztwa mazowieckiego

w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, w wieku 18 - 29 lat, przynalezace do jednej z ponizszych

grup:

Zakres

osoby ubogie pracujace;

osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg

wysokosci minimalnego wynagrodzenia,

osoby pracujgce w ramach uméw cywilno-prawnych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg

wysokosci minimalnego wynagrodzenia.

realizacji ustugi.

Program szkolenia bedzie sie sktadac z nastepujgcych modutéow:

1.
2.

,Prowadzenie spraw ksiegowych i rachunkowych”
,Pracownik HR”

Program modutu ,Prowadzenie spraw ksiegowych i rachunkowych” powinien sie sktadac¢ sie sktadaé

z nastepujacych elementéw:

Liczba
Lp. Tematyka godzin
zajec
1. Podatek od towardw i ustug
Regulacje prawne (ustawa, akty wykonawcze, dyrektywa). Zakres przedmiotowy i 4
miejsce Swiadczenia czynnosci. Zakres podmiotowy. Podstawa opodatkowania
2. | Podatek od towardéw i ustug
Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku. Sposdb zaptaty podatku — deklaracje 4
podatkowe
3. | Faktura VAT
Stawki podatku VAT. Zasady obliczania podatku. Sposéb zaptaty podatku — deklaracje 4
podatkowe. Regulacje prawne — faktura VAT. Rodzaje faktur (VAT, zaliczkowa, marza,
MP, korygujgca, nota korygujgca, duplikat, dokumenty zrownane z fakturami)
4. Faktura VAT
Struktura prawidtowej faktury ( faktury krajowe, zaliczkowe, wystawiane przez matych
podatnikdéw, dotyczace transakcji miedzynarodowych i czynnosci niepodlegajacych 4
opodatkowaniu). Zasady korygowania btedéw w fakturach (faktury korygujace, korekta
faktury korygujacej noty korygujgce) . Terminy wystawiania faktur w zaleznosci od
rodzaju transakcji.
5. Podatek dochodowy od 0séb fizycznych
Zasady rozliczania przychodéw ( moment powstania przychodu naleznego, zaliczki, 4
kursy walut, przychody zwolnione z podatku dochodowego). Koszty uzyskania
przychodow
6. | Podatek dochodowy od oséb fizycznych
Zasady rozliczania wynagrodzen z tytutu umowy o prace oraz uméw cywilnoprawnych .
Zasady odliczania darowizn od dochodu. Uzyczenie, najem, leasing i dzierzawa Srodkéw
trwatych .
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Podatek dochodowy od 0séb prawnych

7. | Zasady rozliczania przychoddéw. Koszty uzyskania przychodéw . Dziatalnos¢ 4
marketingowa, sponsoring.

Podatek dochodowy od 0séb prawnych

8. | Zasady odliczania darowizn. Uzyczenie, najem, leasing i dzierzawa $rodkéw trwatych — 4
zasady rozliczen podatkowych.

9 Ksigzka przychoddow i rozchodéw 4

" | Regulacje prawne. Struktura ksiegi podatkowej. Dowody wewnetrzne
Ordynacja podatkowa
Zasady postepowania podatkowego. Akty prawne wydawane przez organy podatkowe.

10. | Postepowanie w sprawie zalegtosci podatkowych (zasady naliczania odsetek za zwtoke, 4
zawieszenie naliczania odsetek). Postepowanie w sprawach nadptaty w podatkach.
Przedawnienie zobowigzan podatkowych
Podstawy rachunkowosci

11. | Funkcje, cele, zasady i cechy rachunkowosci. Podstawy prawne rachunkowosci. Zasady 4
prowadzenia ksigg rachunkowych. Zasady prowadzenia ewidencji na kontach.

Ewidencja srodkéw trwatych
12. | Pojecie i klasyfikacja srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych. 4
Wycena i ewidencja srodkow trwatych .Amortyzacja Srodkéw trwatych.
Ewidencja srodkéw pienieznych
13 Pojecie i klasyfikacja aktywow pienieznych. Zasady obrotu gotowkowego i 4
" | bezgotowkowego oraz jego dokumentowanie i ewidencja. Ocena i planowanie srodkow
pienieznych.
Ewidencja rozrachunkéw
Klasyfikacja, wycena, ewidencja rozrachunkdw. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

14. | krajowymi. Ewidencja rozrachunkdow z pracownikami z tytutu wynagrodzen i podrézy 4
stuzbowych. Ubezpieczenia spoteczne oraz inne Swiadczenia na rzecz pracownika.
Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Ewidencja materiatéw i towaréw
Ewidencja i wycena materiatéw i towaréw. Rozchdd materiatéw — ewidencja i

15. | rozliczenie 4
Ewidencja kosztéw
Koszty i przychody podstawowe, operacyjne, finansowe. Zyski i straty nadzwyczajne

16 Zajecia praktyczne: 10

" | Warsztaty praktyczne z programem FINANSOWO — KSIEGOWYM
razem 70
Program modutu ,,Pracownik HR”” powinien sie sktadac sie sktada¢ z nastepujacych elementéw:
Liczba

Lp. Tematyka godzin

zajec

1. Procesy HR w firmach w Polsce, Planowanie zapotrzebowania na zasoby ludzkie. 6

2. | Tworzenie profilu kompetencji pracownika a kluczowe kompetencje organizacji. 6

3. Metody selekcji pracownikéw, pytania na rozmowe kwalifikacyjna- ¢wiczenia 6
praktyczne.

4. Rozmowa oceniajgca-¢éwiczenia praktyczne. 6

5. Motywowanie pracownikow. 6

razem 30

taczny czas trwania szkolenia: 100 godzin lekcyjnych.

Ze wzgledu na epidemie COVID-19 szkolenie powinno by¢ realizowane w formie zdalnie (on-line) w czasie

rzeczywistym za posrednictwem dostepnych platform do nauczania zdalnego. Ograniczenie formy
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prowadzenia szkolenia do formy zdalnej obowigzuje do momentu zniesienia ograniczen natozonych przez

Rzad RP. Po ich zniesieniu dopuszcza sie dokoriczenie szkolenia w formie tradycyjnej (stacjonarnej).

Zajecia powinny sie odbywac w wymiarze:

- w przypadku realizacji w formie zdalnej: co najmniej 4 i co najwyzej 8 godzin lekcyjnych dziennie,

- w przypadku realizacji w formie stacjonarnej: co najmniej 6 i co najwyzej 10 godzin lekcyjnych dziennie

Zasady realizacji szkolenia w formie zdalnej (on-line):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Minimalne wymagania sprzetowe do realizacji szkolenia w formie zdalnej:

a) min. procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy,

b) 2 GB pamieci RAM (zalecane 4 GB lub wiecej),

c) System operacyjny Windows 7, 8, 10, Mac OS wersja 10.13, Linux, Chrome OS,

d) dostep do Internetu

Platformy do nauczania zdalnego sg oparte na przegladarce internetowej i wymagane jest
korzystanie z ich najaktualniejszych oficjalnych wersji, takich jak Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari, Edge, Opera oraz Yandex. Rekomendowane platformy to Clickmeeting lub Zoom.

Aby moc korzystaé¢ z serwisu (wiaczajagc w to udziat w konferencjach online) na wybranych
urzadzeniach mobilnych, wymagane jest pobranie odpowiedniej aplikacji ze sklepu internetowego
iTunes lub Google Play.

Do korzystania z serwisu w petnym zakresie audio-wideo niezbedne jest podtgczenie w czasie
konferencji prawidtowo dziatajgcych stuchawek lub gtosnikdéw, kamery oraz mikrofonu. Urzadzenia
te nie powinny by¢ jednoczesnie uzywane przez jakiekolwiek inne aplikacje. Uczestnik musi posiadaé
wbudowang kamere w laptopie, smartfonie lub w przypadku komputera stacjonarnego, kamere
zewnetrzna.

Przed rozpoczeciem szkolenia trener oraz uczestnicy muszg wyrazi¢ zgode na realizacje zaje¢ w
formie zdalnej. Zgody zebrane zostang za posrednictwem poczty elektronicznej oraz zarchiwizowane
w odpowiedni sposdb i zatgczone do dokumentacji szkoleniowej.

Przed rozpoczeciem szkolenia w formie zdalnej uczestnicy otrzymajg harmonogram realizacji
szkolenia oraz e-podreczniki / skrypty do nauki oraz instrukcje zainstalowania odpowiedniej
platformy do zdalnej nauki wraz ze wskazéwkami dla uzytkownika.

Forma realizacji szkolenia musi pozwala¢ na swobodng interakcje pomiedzy uczestnikamii trenerem.
Wykonywanie éwiczen, rozmowa na zywo, czat, przesytanie zadan, tekstow, ankiet, wykonanie
ewaluacji oraz wspoétdzielenie ekranu. Trener zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ w sposdb
umozliwiajacy transmisje wizualng przedstawiajgcg wizerunek trenera w trakcie prowadzenia zajec.
Cato$¢ szkolenia bedzie nagrywana na potrzeby kontroli i monitoringu oraz przekazana do
Zmawiajgcego w celu przechowywania facznie z dokumentacjg szkolenia..

Dane dostepowe do platformy i realizacji danego szkolenia zostang przekazane Zamawiajacemu, tak
aby mozliwy byt monitoring szkolenia prowadzonego zdalnie na kazdym etapie.

Kazdy uczestnik przed szkoleniem zostanie poinformowany o koniecznosci rejestrowania ustugi dla
celéw monitoringu i kontroli oraz zostang do uczestnikdw wystane stosowne zgody umozliwiajgce
realizacje ustugi.

Koordynator szkolenia po stronie Zamawiajgcego w trakcie trwania ustugi bedzie kontrolowat
nalezyte wykonanie ustugi poprzez kilkukrotne logowanie sie na platformie podczas szkolenia
i wykonywanie ,,zrzutéw” z ekranu w celu udokumentowania odbywajgcego sie szkolenia.

Sposob zdobywania wiedzy, jej pogtebiania sprawdzanie postepdéw w nauce bedzie monitorowany
w ten sam sposob jak na szkoleniach stacjonarnych. W czasie rzeczywistym uczestnicy beda
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otrzymywac¢ od treneréw zadania, ¢wiczenia, nad ktérymi bedg mogli wspdlnie pracowa,
indywidualnie lub w grupach.

10) Uczestnik bedzie miat mozliwos¢ zalogowania sie do platformy wczesniej oraz przetestowania
sprzetu i sprawdzenia, czy bedzie mégt bez problemdéw technicznych uczestniczyé w szkoleniu —
zostanie przygotowana wersja testowa szkolenia.

11) Prowadzenie szkolenia oraz obecnos¢ uczestnikow potwierdzana poprzez:

a. monitorowanie czasu logowania na platformie,

b. mailowe potwierdzenie uczestnictwa w zajeciach,

c. ,zrzuty” z ekranu z poczatku zajec i ich zakonczenia w danym dniu szkolenia,

d. nagranie catosci prowadzonych zaje¢ w ramach szkolenia oraz egzaminu,

e. protokdt/ notatka z realizacji zaje¢ potwierdzajgcy date i godziny zaje¢ oraz wykaz uczestnikow
bioracych udziat w zajeciach (dokument powinien by¢ podpisany przez osobe prowadzaca
zajecia).

Po zakonczeniu szkoleniu bedzie przeprowadzony egzamin potwierdzajacy nabyte kwalifikacje (obejmujgcy
caly zakres tematyczny szkolenia). Potwierdzeniem nabycia kwalifikacji bedzie certyfikat.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji ustugi.

01.2021r.- 02.2021r., w tym:

» wymagany termin rozpoczecia szkolenia: najpdzniej od 27.01.2021r.
» wymagany termin zakornczenia szkolenia: najpdzniej do 18.02.2021r.
Doktadny termin i godziny zaje¢ bedg ustalane indywidualne w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Jednoczes$nie Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:
e odwotania danego szkolenia i/lub
e przesuniecia okresu realizacji szkolenia
w przypadkach losowych lezgcych po stronie uczestnikéw projektu.

Zajecia beda sie odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub
w weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikow projektu.

Miejsce realizacji ustugi (dotyczy wytacznie w przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej po
zniesienie restrykcji przez Rzad RP).

Ze wzgledu na obszar, z ktérego pochodzg uczestnicy projektu, szkolenia oraz egzaminy, bedg
sie odbywac na terenie wojewddztwa mazowieckiego w miescie Radom lub w powiecie radomskim.

VIl. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢é oznakowane
odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem do
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Sale, w ktorych bedg sie odbywac szkolenia oraz egzamin majg by¢ oznaczone plakatami zawierajacymi
informacje o tytule projektu, Zamawiajgcym i Zrddle finansowania z odpowiednimi logotypami:
Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem do Europejskiego Funduszu
Spotecznego dostarczonymi przez Zamawiajgcego. Niniejszy wymog dotyczy wytgcznie w przypadku
realizacji ustugi w formie stacjonarnej po zniesienie restrykcji przez Rzgd RP.
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3. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy dla siedziby
Wykonawcy. Wykonawca, ktéry zostanie wybrany do realizacji zamdwienia, zobowigzany jest do
dostarczenia najpdzniej w dniu podpisania umowy kserokopii wpisu do ww. rejestru.

4. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnienia:

a. Kadry dydaktycznej do realizacji zamoéwienia:
minimum 2 oséb zdolnych do realizacji zamdwienia posiadajgcych nastepujace kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z 0s6b musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

e wyksztatcenie w kierunku zgodnym z tematykg szkolenia (ukoriczone szkoty/ studia /
szkolenia/ nabyte uprawnienia egzaminatora) potwierdzajace kwalifikacje w kierunku
zgodnym z tematyka szkolenia,

e minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka szkolenia
(umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia),

e co najmniej 100 godzin doswiadczenia w realizacji analogicznej tematyki szkolenia w ciggu
ostatnich 3 lat (tj. od 01.2018 r.).

Wykonawca, ktéry zostanie wybrany do realizacji zamoéwienia, zobowigzany jest do dostarczenia
najpdzniej w dniu podpisania umowy kserokopii dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
wymagan w stosunku do wyksztatcenia, kwalifikacji oraz doswiadczenia dla wszystkich osdéb
przewidzianych do realizacji zamdwienia.

b. Warunkéw technicznych do realizacji zamdéwienia:

b.1. Warunki techniczne dla ustugi prowadzonej w formie zdalnej:
e posiadanie sprzetu niezbednego do prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej,
e posiadanie legalnego dostepu do platformy niezbednej do nauczania zdalnego sg oparte
na przegladarce internetowej (rekomendowane platformy to Clickmeeting lub Zoom),

b.2. Warunki techniczne dla ustugi prowadzonej w formie stacjonarnej (dotyczy wytacznie
w przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej po zniesienie restrykcji przez Rzad RP):
Sale szkoleniowe powinny spetniaé nastepujgce warunki techniczne:

e spetnianie odpowiednich przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, z zapleczem
socjalnym i sanitarnym dla uczestnikow szkolenia,

e dostosowanie do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych (tj. pozbawione barier
architektonicznych) — w przypadku organizacji szkolenia, w ktérym uczestniczy¢ bedg
osoby niepetnosprawne,

e w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,

e mozliwo$¢ oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednig tabliczkg
zawierajacg informacje o wspotfinansowaniu projektu ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

i by¢ wyposazone w nastepujgcy sprzet niezbedny do realizacji zamowienia:

e miejsce siedzgce oraz tawka/stolik dla kazdego uczestnika szkolenia,

e komputer z niezbednym oprogramowaniem dla kazdego uczestnika szkolenia na czas
zaje¢ z wykorzystaniem komputeroéw,

e rzutnik lub ekran multimedialny,

e tablica do pisania.

Jednoczesnie uzyte do realizacji zamdwienia materiaty, sprzet i srodki techniczne (zaréwno do
prowadzenia zdalnych jak i stacjonarnych zajec) bedg posiadaty aprobaty techniczne dopuszczajgce
do stosowania.
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c. Materiatow dydaktycznych w formie skryptu lub opracowania wtasnego oséb prowadzacych zajecia,
nie naruszajgce praw autorskich osdb trzecich. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jakosciowo. Materiaty nalezy przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia
w pierwszym dniu szkolenia — odbiér materiatéw szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie
przez kazdego uczestnika szkolenia.

d. Egzaminu zewnetrznego certyfikujagcego lub egzaminu zewnetrznego spetniajgcego kryteria
okredlone w: "Liscie sprawdzajacej do weryfikacji, czy dany dokument mozina uznaé¢ za
potwierdzajacy kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikdéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji" zamieszczonej w zataczniku nr 8 "Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego" do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na
lata 2014-2020.

. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie przekazywac¢ w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:

e frekwencji uczestnikow na szkoleniu (w tym o absencji i/lub wczesniejszym opuszczaniu zajeé przez
uczestnikdéw szkolenia) oraz egzaminie,

e posiadania przez uczestnikow innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu,

e sytuacjach majacych wptyw na realizacje programu szkolenia i/lub umowy w tym
o przerwaniu lub rezygnacji uczestnikdw ze szkolenia.

Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie liczby osdb, ktére wezmg udziat szkoleniu
oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie
potwierdzane protokotem sporzadzonym przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie
zadan oraz liczby oséb, ktére wziety udziat szkoleniu oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu.
Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba osdb biorgcych udziat w szkoleniu oraz egzaminie moze ulec
zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania
ustugi, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do
ilosci godzin jego uczestnictwa w szkoleniu (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepni¢ do wgladu do wgladu wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym do dokumentéw finansowych —
Zleceniodawcy oraz innym upowaznionym instytucjom (w tym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy
w Warszawie) w zakresie realizowanego przedmiotu zamodwienia.

. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji

zwigzanej z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi oraz zeskanowanych

dokumentdéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego:

e oswiadczenia uczestnikow potwierdzajgce odbidr materiatéw dydaktycznych,
e dziennika zajec¢ edukacyjnych, zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje,

e dokumenty potwierdzajgce obecnos¢ uczestnikdw w kazdym dniu szkolenia:

» w przypadku realizacji w formie zdalnej: nagranie catosci prowadzonych zaje¢ w ramach szkolenia
oraz egzaminu, notatki/protokoty z przeprowadzonych zaje¢ wraz z ,zrzutami” z ekranu z
poczatku zajec i ich zakonczenia w kazdym dniu szkolenia,

»w przypadku realizacji w formie stacjonarnej: liste obecnos$ci uczestnikéw (z podpisami
uczestnikéw potwierdzajgcymi obecnosé na zajeciach w kazdym dniu szkolenia),

e ankiety oceniajgcej szkolenie wypetnionej przez uczestnikdw,
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o kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

e protokotu z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji,

o kserokopie wydanych certyfikatéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji (po zdaniu egzaminu),

e rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukornczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikéw o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz realizacji projektu w ramach Osi priorytetowej I. Rynek pracy otwarty dla wszystkich;
Dziatanie: 1.2 Wsparcie os6b mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe; Poddziatanie:
1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego; w ramach projektu , To Twdj czas!
Program aktywizacji osob do 29 roku zycia z wojewédztwa mazowieckiego”.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dysponowania odpowiednimi Srodkami technicznymi i organizacyjnymi,
umozliwiajgcymi  Wykonawcy spetnienie wymogéw RODO (gwarantujgcymi ochrone oraz
minimalizujgcymi ryzyko naruszenia praw osob, ktorych dane dotyczg). Wykonawca, ktéry zostanie
wybrany do realizacji zamowienia, zobowigzany jest do wypetnienia najpdzniej w dniu podpisania
umowy Arkusza oceny Wykonawcy przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z planowanym
powierzeniem przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw projektu.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWE)

1. Wykonawca zainteresowany realizacjg zamdwienia powinien przedtozy¢ formularz cenowy, zgodnie
z wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania o cene.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowg na dane zamdwienie.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze rozeznanie rynku nie stanowi zamowienia w trybie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
z dnia 29.01.2004 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego Wykonawcy wytonionemu
w tym postepowaniu w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreslonej w umowie
zawartej z Wykonawcg, o ile to zamdwienie dotyczy tego samego rodzaju ustug.

ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Formularz cenowy
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/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowosé i data/

FORMULARZ CENOWY

Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia w petnym rzeczowym zakresie zgodnie z wymogami opisu

przedmiotu zamdwienia zawartym w pkt V w nastepujacej cenie:

. X . .. | Cena jednostkowa | Wartos¢ ogotem
Lp. Rodzaj ustugi jom. | llos¢
(PLN brutto) (PLN brutto)

Szkolenie z zakresu ,Prowadzenie spraw
1. . . osoba | 10

ksiegowych i rachunkowych”” (70h)
2. | Szkolenie z zakresu ,,Pracownik HR” (30h) osoba | 10

Egzamin potwierdzajgcy nabyte kwalifikacje
3. o . osoba | 10

obejmujacy caty zakres tematyczny szkolenia

Razem:

Oswiadczam, ze:

1. catkowita wartosc¢ brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia,
jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. przedstawiona oferta cenowa ma charakter informacyjny i nie stanowi oferty handlowej w rozumieniu
Art.66 par.1 Kodeksu Cywilnego.

Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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